Metodicky pokyn - Misijni fond Apostolské cirkve

1. Uéel Metodického pokynu

1.1. Provadéci Metodicky pokyn (dale jen ,MP“) v souladu se Smérnici k Misijnimu fondu (dale jen
,Smeérnice”) Apostolské cirkve (dale jen ,AC”) k Misijnimu fondu Apostolské cirkve (dale jen ,Fond“)
ze dne 12. 9. 2018 stanovuje a upresniuje praktické kroky spojené se spravou Fondu.

2. Sprava fondu

2.1. Ekonomicky odbor Apostolské cirkve (ddle jen ,,EO_AC“) zabezpecuje vedeni ucletnictvi
a administrativu spojenou se spravou Fondu. Uéetnictvi Fondu je vedeno tak, aby byla zabezpeéena
prakaznost a prehlednost Cerpani prostfedk(l Fondu. Je vedena historie Zadosti a poskytnutych
financnich prispévkl pro potreby hodnoticich komisi.

2.2. Financni prostfedky Fondu jsou ucetné vedeny oddélené od ostatnich fondl Rady cirkve
Apostolské cirkve (dale jen ,RC AC“) na uctu 911. Pro ucely Fondu se vyuzivd bankovnim ucet cislo
2600767052/2010.

2.3. Zadosti subjekt(, evidence, rozhodnuti, vyhodnoceni a dalsi materialy budou uloZeny a spoleéné
sdileny pro jednotlivé komise na sdileném uloZisti AC. Doba uloZeni je minimalné 10 let.

2.4. EO_AC prevede do 31. 3. daného roku, kdy maji byt prostfedky cerpany, na bankovni ucet
Nadacniho fondu Nehemia (dale jen ,Nehemia”), ¢. 4. 100113352/0300, castku uréenou na
schvdlené zahrani¢ni projekty

2.5. EO_AC zabezpedi vedeni evidence poskytnuti prispévkd, doloZeni vyuctovani prispévkl véetné
provedeni kontroly po formalni i vécné strance. Provede kontrolu vraceni nevycCerpanych ¢astek zpét
na bankovni ucet Fondu. U zahranicnich projektl toto zabezpedi prostrednictvim Nehemia.

3. Zadosti a poskytnuti finanéniho pfispévku

3.1. Opravnéné subjekty dle Smérnice mohou podat pisemnou zadost o financni prispévek
nejpozdéji do 31. 10. daného roku na projekty realizované v nasledujicim kalendarnim rokce. Mezi
opravnéné subjekty patfi také Platforma zakladani sbord, Nehemia, vzdélavaci zafizeni AC.

3.2. Z4dosti se podavaiji v elektronické podobé& u projektd vniténi misie a u netéelové ¢asti fondu na
email ucetni@apostolskacirkev.cz a projektd zahrani¢ni misie na email misijnifond@nehemia.cz.
Zadosti musi byt Fadné vyplnény a odeslany v pozadovaném terminu. Za 7adost podanou v terminu
se povaZuje zadost, kterd je poslana nejpozdéji v den 31. 10. Po zaslani Zadosti obdrzi zadatel
emailové potvrzeni o prijeti Zadosti. V pripadé zavedeni software pro zpracovani zadosti a dotaci
bude dle upresnéni EO_AC vyuzivan dany sotfware.

3.3. Vzor ,Zadosti o finanéni pfispévek z MF AC“ je k dispozici na sluzebnim uloZisti AC v dokumentaci
EO_AC a Nehemia. Aktualizaci vzor( Zadosti zabezpecuje EO_AC ve spolupraci s EK_AC. Soucasti
vzoru Zadosti je vzor rozpocCtu s upfesnujicimi podminkami. Zakladnim pravidlem rozpoctu projektu
je dodrzeni maximalni celkové souhrnné vyse financniho pfispévku dle €l. 5. 2. Smérnice, pficemz
vyse financ¢niho pFispévku u jednotlivych poloZek rozpoctu muze byt rozdilnd a pfesahujici maximalni
limit.

3.4. Po uzavreni podavani zadosti bude vygenerovana souhrnna evidence podanych Zadosti pro
realizaci 1. a 2. faze hodnoticiho procesu. Zadatel@im je nasledné pisemné & elektronicky oznameno
rozhodnuti o jejich Zadosti.
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4. Vyhodnocovaci a schvalovaci proces

4.1. Vyhodnoceni Zadosti a schvaleni poskytnuti finan¢niho pfispévku probiha ve dvou fazich.
V prvni fazi podané zadosti posuzuje, vyvhodnocuje a o nich rozhoduje bud Nehemia (zahrani¢ni
misie) nebo Platforma zakladani sborl (vnitini misie). V této fazi vyhodnoceni projektl probiha
podle bodového systému Zadosti a dle interné stanovenych kritérii. U Zadosti na stejné projekty,
které se u Zadatele opakuji, bude hodnocena efektivita s ohledem na dobu trvani projektu.
Nehemia a Platforma realizuje prvni fazi, vyhodnoti podané Zadosti a své rozhodnuti o vysi
poskytnutych prispévkl zaznamenaji do souhrnné evidence do 30. 11. daného roku, ve kterém byly
zadosti podany.

Druha faze, ve které jsou zpracovana vyhodnoceni a rozhodnuti obou subjektl predloZena
ke schvaleni EK_AC, je spiSe kontrolniho charakteru s ohledem na stanovena pravidla ¢erpani Fondu.
EK_AC provede kontrolu rozhodnuti z prvni faze ve vztahu k dodrzeni stanovenych pravidel ¢erpani
Fondu. EK_AC je opravnéna dil¢i rozhodnuti z prvni faze prehodnotit a po konzultaci s povérenym
zastupcem Nehemia Ci Platformy zakladani sborl pripadné upravit. EK_AC schvaleni ¢i pripadné
Upravy zaznamena do souhrnné evidence do 31. 12. daného roku, ve kterém byly Zadosti podany,
a preda je k dispozici 1. zastupci biskupa.

4.2. Vyhodnocebni a schvaleni zadosti z neucelové ¢asti fondu zabezpecuje pfimo EK_AC.

4.3. Nasledné EK_AC, prosttednictvim svého ¢lena EK AC (1. zastupce biskupa) predlozi souhrnné
rozhodnuti o Zadostech a o pridéleni finan¢ni podpory k sezndmeni RC AC a to tak, Ze toto souhrnné
rozhodnuti o Zaddostech bude sdileno ve sloZce RC AC, ze kterého budou mit ¢lenové RC AC pfistup
a moznost se k tomuto materidlu vyjadfit. Lh(ta pro vyjadreni je do 10. 1. nasledujiciho roku, kdy
maji byt prostfedky cerpany. Konecnd verze souhrnného rozhodnuti bude pfilohou zapisu
nasledného zasedani UR nebo RC AC.

4.4. EO AC zabezpecdi do 31. 3. nasledujiciho roku, kdy maji byt prostiedky cerpany, predani oznameni
¢i uzavreni smluv Zadajicim subjektim a zaslani financniho prispévku na jejich bankovni ucet.
U zahrani¢ni misie je toto predani a zaslani zabezpeceno prostfednictvim Nehemia.

5. Vyucétovani prispévku

5.1. Opravnéné subjekty, které ziskaly financni prispévek (dale jen ,Pfijemce”) musi obdriené
prostfedky vyuZit pouze v souladu s podanou Zadosti a pfipadnym upfesnénim, které mu bylo
stanoveno v ozndmeni o obdrZeni podpory ¢i v uzaviené smlouveé.

5.2. Vzor ,Vyuctovani financniho prispévku z MF AC“ (ddle jen ,Vyuctovani”) je na sluzebnim uloZisti
ACv dokumentaci EO_AC a Nehemia. Aktualizaci vzoru Vyuctovani zabezpecuje EO_AC ve spolupraci
s EK_AC.

5.3. Prijemci predkladaji Vyuctovani prabéiné, a to do 3 mésici od ukonceni projektu.
U celorocnich projektl vidy nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho roku. Soucasti Vyuctovani jsou kopie
Ucetnich doklad( v pdf ¢i jpg, dokladajici Cerpani financniho prispévku. Tam, kde neni mozné dolozit
ucetni doklad, jednd se predevsim o nevyspélé staty mimo CR (napt. z cest mistni dopravou, atd.), je
nutné doloZit podrobny vypis utracenych finanénich prostfedk( spolu s Cestnym prohlaseni Pfijemce
o vynaloZeni téchto prostfedk( timto zplUsobem.

Vyuctovani se podava v pisemné nebo elektronické podobé dle rozhodnuti Pfijemce. V elektronické
podobé u vnitini misie na email ucetni@apostolskacirkev.cz a u zahrani¢ni misie na email
misijnifond@nehemia.cz. V pisemné podobé u vnitini misie na adresu Ekonomicky odbor Apostolské
cirkve, Polni 1105/15, 737 01, Cesky Té$in a u zahrani¢ni misie na adresu Nadaéni fond Nehemia,
Selska 29, 73601 Havirov. V pfipadé zavedeni softwaru pro zpracovani Zzadosti a dotaci bude dle
upresnéni EO_AC vyuzivan k vyuctovani dany software.



5.4. Ve vyuctovani Prijemce doloZi celkovou vysi realizovaného rozpoctu a seznam vsech ucetnich
doklad( tykajicich se rozpoctu projektu. Soucasti vyuctovani jsou kopie pouze ucetnich dokladd,
které dokladaji vydaje hrazené z poskytnutého prispévku. Vydaje hrazené z prispévku nelze zaroven
dolozit k proplaceni u jiného dotacniho programu. Pfijemce u vydaju z prispévku doloZi prvotni
ucetni doklady (faktura, paragon, smlouva) a ucetni doklady dokladajici zauctovani vydaje
u organizace. Déle bude dolozeno Cestné prohlaseni pokud se jedna o p¥ipad uvedeny v bodé 5.3.
V pripadé zasilani kopii v el. podobé je nutné doklady vidy jednotlivé a citelné ofotit nebo
naskenovat.

5.5. Zasadnim pravidlem pfi vyuctovani je dodrzeni stanoveného maximalniho procentniho podilu
prispévku na rozpoctu vydajli. DodrZeni procentniho podilu bude posuzovidno dle rozpoctu
predloZzeného subjektem spolecné s Zadosti o financni pfispévek a v souladu se zaslanym
rozhodnutim o vysi poskytnutého financniho prispévku.

5.6. U vyuctovani financich prispévkl z neucelové casti fondu muize EK_AC stanovit subjektim
zjednoduseny zpUsob vyuctovani.

5.7. EO_AC provede kontrolu Vyuctovani a resi pfipadné nedostatky ve Vyuctovani s Prijemci, a to
do 30. 6. nasledujiciho roku. Zaroven doplni informace o stavu zpracovani do souhrnné evidence,
ktera se stane podkladem pro vyhodnocovani zadosti v dalSim obdobi. U zahranic¢nich projekt( toto
zabezpeli EO_AC skrze Nehemia.

5.8. Prijemci, ktefi nevyuZili cely finan¢éni pfispévek, jsou povinni zaslat vysi zistatku zpét na bankovni
ucet, z kterého jim prostredky byly poskytnuty, nejpozdéji vSak do 31. 3. nasledujiciho roku, tedy
s terminem dolozZeni Vyuctovani.

5.9. Pokud pfi provedeni kontroly Vyuctovani budou zjistény zavainé nedostatky, bude prijemce
vyzvan k odstranéni nedostatkd do stanoveného terminu EO_AC nebo Nehemia. Pokud nedostatky
nebudou odstranény nebo nebude Vyuctovani predloZzeno vibec, bude prijemce vyzvan k vraceni
poskytnutého prispévku Ci jeho ¢3sti, a to v terminu do 30. 6. nasledujiciho roku.

6. Kontrola

6.1. Pracovnici EO_AC mohou pfi svych metodicko-kontrolnich navstévach sborli pozadovat blizsi
dolozZeni vyuZiti prispévku (napr. fyzické ovéreni nakoupeného majetku, doloZeni originald Ucetnich
doklada).

7. Zavérecna ustanoveni

7.1. Aktualizovany Metodicky pokyn nabyva platnosti a ucinnosti od 1. 10. 2023.

7.2. Metodicky pokyn je mozné dale aktualizovat formou doplnku ¢i vydanim nového Metodického
pokynu - na zdkladé navrhu EK_AC, i subjekt( podilejiich se na spravé Fondu. Zmeény schvaluje EK AC
prostrednictvim 1. zastupce biskupa.

7.3. Vyklad Metodického pokynu zabezpecuje EK_AC.
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